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Formation dans vos locaux PME 
 

Objectifs 
A l’issue de la formation, le stagiaire 

doit être capable d’effectuer 

correctement les tâches des modules. 

Sage 100  
Formation Modulaire  

 
 
 

 
 

Public 
Utilisateur de la Gestion 

Commerciale. 
 

 

Pré-requis 
Maîtrise de la 

gestion commerciale. 

Utilisation courante 

de l’environnement Windows. 

 

 

Durée 
8  jours (9h30 - 17h30) 

soit 56  heures de formation. 

 

 

Le lieu du stage 
est indiqué dans la convocation 

adressée au participant. 
 

 
 

 
 

 

 
 

GESTION COMPTABLE 
� La comptabilité analytique 
(4 heures) 

� La comptabilité Budgétaire  
(4 heures) 

� La déclaration de TVA 
(4 heures) 

� La TVA sur les encaissements 
(2 heures) 

� Les interrogations et lettrages 
(4 heures) 

� Les règlements tiers 
(2 heures) 

� Les relances 
(2 heures) 

� Le rapprochement bancaire 
(2 heures) 

� La mise en page 
(4 heures) 

� Les exigences de la DGI 
(4 heures) 
 
 

 
GESTION COMMERCIALE 
� A Propos de votre société 
(4 heures) 

� La fiche Tiers 
(4 heures) 

� La fiche Famille / Article 
(4 heures) 

� La gestion des stocks et 
l’inventaire 

(4 heures) 

 
 
 

� La gestion des tarifs  
(4 heures) 

� Le circuit des documents 
(4 heures) 

� Les approvisionnements 
(4 heures) 

� La saisie des documents 
(4 heures) 

� La gestion des livraisons 
(2 heures) 

� Les règlements 
(2 heures) 

� Les abonnements 
(4 heures) 

� Les articles à nomenclatures 
(4 heures) 

� La gestion de la fabrication 
(7 heures) 
 
 
 
 

 
 

 


