
Gestion commerciale  

 

 Formation dans les locaux de Axido Services PME 
 
 

Objectifs 
A l’issue de la formation, 

le stagiaire doit être capable, 

d’installer, de paramétrer et de 

réaliser les principaux paramétrages 

de base de la Gestion Commerciale. 

Sage 100 Gestion Commerciale  
Base et module avancé  

 
 
1- La création du fichier  

 
 

Public 
Utilisateur de la Gestion 

Commerciale. 
 

 

Pré-requis 
Maîtrise de la 

gestion commerciale. 

Utilisation courante 
de l’environnement Windows. 

 

 
Durée 

8  jours (9h30 - 17h30) 
soit 56 heures de formation. 

 

Lieu du stage 
est indiqué dans 

la convocation adressée au 

participant. 

commercial  
•  Ouverture ou création d’un fichier 

comptable 

•  Création du fichier comptable 
Saisie des coordonnées de 
l’entreprise 

•  Paramètres comptables 

•  Choix de la devise par défaut 

•  Création physiques des fichiers 
 
2- A propos de votre société  

•  Paramétrage par défaut 

•  Les catégories comptables 

•  Codification automatique 

•  Conditions de livraisons 

•  Conditionnement 

•  Les gammes 

•  Les infos libres 

•  Les modes d’expédition 
 
3- Les éléments comptables  
 
4- Les fiches Tiers  

•  Les informations générales 

•  Les compléments 

•  Les informations bancaires 

•  Les dépôts de livraison 

•  Les tarifs tiers 
 
5- Les éléments commerciaux  

•  Les dépôts 

•  Les familles d’articles 

•  Les articles 

•  La gestion des stocks 

•  Les tarifs 
 
 
6- La saisie du stock initial  

•  Impression avant inventaire 

•  Saisie de l’inventaire 

•  Saisie fractionnée de l’inventaire 

•  Importation de l’inventaire 

•  Saisie d’un mouvement d’entrée 
en stock 

 
6- Les documents commerciaux  

•  Saisie de l’entête 

•  Saisie du corps de document 

•  Impression du document 

•  Valorisation 

•  Transformation de document 

•  Article a conditionnement 

•  Article lie 

•  Documents d’achat 

•  Personnalisation des documents 
 
7- Les règlements  

•  Saisie des règlements clients 

•  Gestion des bons d’achats 
 
8- Les états statistiques  
 
9- Facturation périodique  
 
10- Réapprovisionnement  
 
11- Les abonnements  

•  Les codes affaires 

•  Les articles de services 

•  Les modèles d’abonnement 

•  Génération des abonnements 

•  Facturation 
 
 
12- Les documents internes  

•  Types de documents 

•  Effets sur la gestion 

•  Transformation d’un document 
 
13- La comptabilisation  
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14- Les tarifs spéciaux  
•  Mise à jour des tarifs 

•  Nouveaux tarifs 

•  Barèmes et soldes 
 
15- La gestion des devises  
 
16- L’inventaire  
 
17- Les nomenclatures  

•  Les articles composés 

•  Les articles à nomenclature 
variable 

•  Saisie dans un document 
 
18- La gestion des livraisons  

•  Paramétrages 

•  Les préparations de commandes 

•  La préparation des livraisons 

•  Génération des bons de 
livraisons 

 

 
 
19- Les numéros de Série/Lots  

•  Création des articles 

•  Saisie dans les documents 

•  Suivi des articles 

20- La gestion de fabrication  

•  Création des ressources 

•  Création des centres de 
charges 

•  Création des articles 

•  Saisie d’une commande 

•  Les calculs des besoins 

•  Les simulations de fabrications 

•  La chaine de fabrication 

•  La livraison aux clients 
 
21- Le circuit de validation des pièces  

•  La numérotation des pièces 

•  La gestion des souches 
 
22- Présentation du pilotage  


